بسمه تعالی
تاریخ ................
شماره : .............

ریاست محترم مرکز علمی کاربردی .................

با سلام و احترام ؛
بازگشت به نامه شماره ............. مورخ ......./...../.......... به استحضار میرساند، آقای/خانم ................ دانشجوی آن مرکز به شماره دانشجویی ................ از تاریخ ................... لغایت ...................... دوره کارآموزی / کارورزی  را به مدت ............. ساعت در این سازمان / شرکت با موفقیت گذرانده است .
این گواهی بنا به درخواست نامبرده جهت ارائه به مرکز آموزش علمی کاربردی ........................ صادرشده است.
مهندس/دکتر .............
مدیرعامل/معاون ....................

توجه :
1- متن فوق می بایست بر روی سربرگ شرکتی که کارآموزی را در آن گذرانده اید صادر شود و توسط بالاترین مقام مسئول امضاء و مهر شود.
2- در صورتی که از قبل معرفی نامه ای برای شما جهت ارائه به شرکت صادر نشده باشد، نیازی به نوشتن شماره بازگشتی در متن نامه نیست.
3- نامه می بایست دارای تاریخ و شماره باشد.
4- [bookmark: _GoBack]پیشنهاد می گردد، نامه فوق را در دونسخه بگیرید و یک نسخه آن را بعنوان سابقه کار نزد خودتان نگه دارید.
